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MODULO DE CONTROL ESCOLAR
NIVEL PRIMARIA

MANUAL DE REFERENCIA



INTRODUCCION:

El Sistema de Informacion Educativa (SIE) es una herramienta desarrollada por la Direccién de Planeacion que ayuda a la toma
de decisiones permitiendo analizar los diferentes escenarios de cobertura en el Sector Educativo.

Concentra los siguientes procesos de la Planeacion:

Infraestructura Educativa.
Informacién Georeferenciada.
Areas de Influencia.

Control Escolar.

Inversion Realizada.

Con el fin de optimizar los recursos materiales y humanos a través de la localizacion de la inversion en Infraestructura Educativa.

En su modulo de control escolar el sistema utiliza la misma estructura del SINCE para que la informacion de control escolar sea
actualizada de una manera mas simple para el usuario y ademéas que pueda ser accesada desde un navegador estandar como el
Internet Explorer en cualquier conexién de Internet.

Las opciones de los menUs que administrara el plantel desde el SIE y de los cuales se abordara en este manual de referencia son:

Menu Alumnos:
Consulta General
Integracién de Grupos
Inscripcién
Calificaciones Bimestrales
RIEI/ABC

Menu Escuela:
Grupos
Datos del Centro de Trabajo

Menu Reportes:
Reportes Generados
Crear Reporte

Opciones:
Utilerias
Documentos
Cambiar Contrasefia

A continuacioén se explicara brevemente cada uno de los mends como apoyo a la capacitacion recibida.



ENTRADA AL SISTEMA:
Su equipo de cémputo debera tener el siguiente software instalado:

Internet Explorer 6.0 o versién mas reciente
Adobe Acrobat Reader 6.0 o version mas reciente

Teclear en el navegador la Pagina de Acceso: http://since.chihuahua.gob.mx o http://since2.chihuahua.gob.mx

La pagina de inicio les solicitara su usuario y contrasefia. Los planteles usuarios del SINCE utilizaran su misma clave y contrasefia
asignada anteriormente. El usuario del SIE podra cambiar su contrasefia posteriormente dentro del sistema con la sugerencia de que se
conserve la contrasefia nueva ya que si esta es olvidada el Director del Plantel tendran que solicitar por escrito un nuevo usuario.

CHIHUAHUA Sistema de
Gobierno del Estado Informacion Educativa

Secretaria de Educacian y Cultura

Sistema de Informacion Educativa Registro
o : Usuario

Requerimientos Instrucciones. | !
Hardware Escriba su usuario y contrazsefia de acceso en el -_C__-:_n_t_[aga_ﬁ_'_a ;

« Computadora personal. recuadro de Registro. L |
Software

Ingrezar

» Explorador Internet de Microsoft 5.5 En caso de no contar con usuario v contrasefia, consulte

» fAdobe Acrobat Reader 4.0 los Requisites de Solicitud..

# Plug-in de Macromedia Flash 5.0
Adicionales

« Lsuarioy Contrasefia asignados por la Direccidn de
Planeacidn Educativa.

HIHlI[lHU

Tierra de'encucntvo

Notas Importantes: - Es necesario que la fecha de la computadora sea la fecha actual para entrar al sistema. Si su usuario y contrasefia
no son reconocidas en su equipo de computo revisar este requerimiento y si no tiene privilegios para hacer el
Cambio de fecha solicitar ayuda al administrador de su red.
- Al terminar de trabajar en el SIE deben cerrar la sesién para salir del sistema porque la contrasefia quedara activa
Por 48 horas y cualquier otra persona que tenga acceso a su computadora podria utilizar su cuenta.



http://since.chihuahua.gob.mx
http://since2.chihuahua.gob.mx

OPCIONES DEL MENU ALUMNOS

CONSULTA GENERAL:

Teclear los datos del alumno, ya sea sus APELLIDOS Y NOMBRE o CURP de manera parcial o completa para consultar la informacion
del alumno.
Nota: matricula es un nimero Unico de identificacion de cada alumno asignado por el sistema
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& Inicio | Alumnos | Escuela | Cerrar Sesian 2007-2008 AGO
Consulta
General

Datos de Alumno

Integracion de

Grupos CURP | |
Inscripcion Matricula | |

Calificaciones . .

Bimestrales Primer Apellido |AGUILAE |
Calificaciones segundo &pellido | ZAPATA |
Finales

RIEI / ABC Nombre |SAHDRA SOFIA

Dar clic en BUSCAR.
El sistema desplegara todos los registros que cumplen con los datos de entrada que se hayan tecleado.

Resultados de Busqueda en Control Escolar

AGUILAR ZAPATA SANDRA SOFIA

AUZS970401HCHGPHO? Matricula: 432509 1997/04/01
08DPR2332S VES APOSTOLES DEL AGRARISMO 2007 - 2008
Plan: 1 Estatus: INSCRITO Grad‘:‘;jfnm?r:p”’ A
OBEPROS580L MAT MARGARITA MAZA DE JUAREZ 2238 | 2006 - 2007
Plan: 1 Estatus: PARA REINSCRIPCION Grad‘;’m“m:ﬁ;_"ﬁp‘:” A
OBEPROS580L MAT MARGARITA MAZA DE JUAREZ 2238 | 2005 - 2006
Plan: 1 Estatus: PARA REINSCRIPCION Grad‘;’mam:ﬁ;_"}?”’ A
OBEPROS580L MAT MARGARITA MAZA DE JUAREZ 2238 | 2004 - 2005
Plan: 1 Estatus: PARA REINSCRIPCION Grad;;c_zm:'agr_"';”’ B
OBEPROS580L MAT marGARITA MAZA DE JUAREZ 2238 | 2003 - 2004
Plan: 1 Estatus: PARA REINSCRIPCION Grad;;;_m'agr_"'ﬁp”’ B




Se podra elegir un grado especifico a consultar al deslizar el mouse y cuando aparezca la franja verde dar un clic sobre el registro.
Dentro de un grado seleccionado podran realizar la consulta de los siguientes rubros:

Datos de la Escuela (donde curso el alumno el grado seleccionado).

Calificaciones Bimestrales (calificaciones bimestrales del grado seleccionado).

Materias (promedios finales del grado seleccionado).

Regularizaciones (calificaciones y periodos de las materias presentadas por examen de regularizacion).
Documentos Oficiales (folios de los documentos asignados al alumno).

7oy
%, CHIHUAHUA 08DPRO0DGEBW - MATUTING Sisterna de
“ Gobierno del Estado ESCUELA MIGUEL ARUMADA Informacion Educativa
Secredaria de Educacitn y Culfura
@ Inicio | Alumnos | Escuela | Sesion | Reportes | Opciones | Cerrar Sesion 2007-2008 AGO-J
Consulta
General AUZES9704 01 HCHGPHOT r: 432509 PRI |AGO—JUL|S5]|A|2007-2008|1 K5
Int ign d
e AGUILAR / ZAPATA * SANDRA SOFIA 1997/04/01
T CCT |020PR22325 - WES // 2053, APDSTOLES DEL AGRARISMO
Calificaciones Eztatuz INSCRITO Promedia ] Grado § Grupo 5 - A
Bimestrales
Calificaciones Datos de la Escuela v
Finales
RIEI / ABC Dats d la Esce'“ Localidad 001-JUAREZ
Calificaciones Bimestrales
) Sector o9 Lona 0ze
Materias
Documentos Oficiales
Consulta Ejemplo de Documentos Oficiales:
P.".'.' J"I
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# Inicio | Alumnos | Escuela | Sesion | Reportes | Opciones | Cerrar Se 2007-2008 AGO
Consulta
General AUZS970401MCHGPHO? M: 432509 PRI |AGO-JUL|5]|A|2007-2008 |1 K%
Int ion d
Grogos o AGUILAR / ZAPATA * SANDRA SOFIA 1997/04/01
e CCT | 0SDPR22325 - WES /f 2053, APOSTOLES DEL AGRARISMO
Calificaciones Eztatusz IMSCRITO Promedio 0 Grada [ Grupo 5 - A
Bimestrales
Calificaciones Documentos Oficiales v
Finales
RIEI / ABC Ciclo Escolar Descripcion Estatus Prom.

200&-2007 BOLETA 4%, 5% & 69 M-07327003 EMISION O2EPROSE20L

Notas: - Posteriormente podran hacer la consulta por su matricula que es un numero asignado a cada alumno por el sistema.
- Se sugiere que los datos sean consultados desde algin documento escolar con sus datos impresos (boleta, credencial,
etc.) y/o de su acta de nacimiento.



INTEGRACION DE GRUPOS:

En esta parte podran realizar las bajas y/o cambios de grupo de los alumnos.

Deberéan seleccionar el GRADO-GRUPO a realizar los movimientos y simplemente elegir del combo la opcion requerida:
“----" para los alumnos a dar de baja
Y la letra del grupo “A, B, C, D" etc. para el grupo nuevo del alumno

Dar clic en ACTUALIZAR GRUPOS para que se graben los cambios.

# |nicio | Alumnos | Escuela | Sesion | Reportes | Opc 2007-2008 AGO
Consulta
General Integracion de Grupos para 1-A
éntegrau:ién de 08DFPROOGBW MATUTINO - ESCUELA MIGUEL AHUMAD£
rupos
. 1 |[VAHLO1O924MCHLNS WALDEZ / HINQIOZA * LUISA FERMNAMNDA — W
Inscripcion
o . 2 |AERS=010Z217HCHCDBAS |ACEVEDD f RODRIGUEZ * SERBASTIAN AW
Calificaciones
Bimestrales 3 [ AOPADIOIO9HCHELR ACOSTA / PALOMO * AAROMN ALAINME AW
Calificaciones
Finales 4 |AISOOL0817HCHNNS  [ANTILLOMN / SANCHEZ * OSCAR RENE how
RIELI / ABC 5 |BAZDO11121HCHNPL BANDA / ZAPATA * DILAN ISRAEL A v
6 |ROUVO11215MCHERL DE LA ROSA /S URQUIIO * WALERIA AW
7 | GAMDOL0917HCHRRGAS | GARCIA / MARQUEZ * DIEGD ESTERAM hw
8 |GAFMO1060ZHCHRRREAT |GARCIA f FERMANDEZ * MARCO ANTONIO AW
9 | GOCADLIO409HCHMHR GOMNZALEZ / CHAVEZ * ARTURD AW
10 | GOMLOI0E0IMCHMLZAS |GONZALEZ f MALDONADO * LIZZETH AW
22 |MUGMO10925HCHREVER MUNOZ / GUEVARA * MARCO ESTERAN A ow
23 |QIACOLO3LEHCHLGHAY | QLIVAS / AGUILAR * CHRISTIAMN A v
24 | QIMMO01214HCHLMN OLIVAS / MONZON * MANUEL ALEJANDRO A v
25 |DELMO10706MCHRZCAD |ORTESGA / LOZAND * MICHELLE WIVIANA A v
26 [ROVDO10Z217MCHIRN ROJAS / WARGAS * DANIELA ALEJANDRA A v
27 [SAPAQLO0SOGMCHNMMAZ | SANCHEZ / PEMMER * AMNA YICTORIA A v
28 | SACKOL1I0L0HCHMRY SANCHEZ / CARRILLO * KEVIM JAIR A v
29 |SIAMOL10806HCHRXRXAL |SIANEZ / ARRIETA * MAXIMILIANG A v
30 | TASC010503MCHR SR TARIM / SOSA * CRISTINA A v
31 |VIGEO1D430HCHDMER WIDAL / GOMNZALEZ * ERMESTO A v
31 Registros Actualizar Grupos




INSCRIPCION:

En esta parte podran realizar las altas de los alumnos ya sea por traslado de otros planteles y/o altas por reinscripcion de alumnos que
no estén inscritos en el presente ciclo escolar en escuelas del mismo nivel o de inferiores.

Deberan seleccionar el GRADO-GRUPO a realizar el alta y teclear los datos del alumno para buscarlo de la misma manera que se
explico en la Consulta General. Si se encuentra al alumno desplegara Unicamente el Ultimo grado registrado en el sistema.
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2007-2008 AGO
Consulta
General

Datos de Alumno

Integracion de

Grupos Grado f Grupo |1 — A&
Inscripecion CURP oo

Calificaciones

Bimestrales Matricula )
Calificaciones Primer Apellido -
Finales

Segundo Apellido

RIEI / &BC

[ o0 ST [ S S PP Y SR N
|
I = I e = e B e

Mombre

Para realizar la inscripcion en su plantel solo tendrén que dar un CLICK CUANDO LA FRANJA VERDE APAREZCA debajo del nombre
del alumno y esta serd aceptada siempre y cuando cumpla con los requisitos normativos. Esta opcion podra ser usada tanto para los
traslados entre alumnos del mismo grado y nivel, como alumnos de otros ciclos escolares anteriores que desean inscripcion en el plantel
en el ciclo escolar presente.

@ CHIHUAHUA 08DPRODGBW - MATUTING sistema de
Gobierno del Estado ESCUELA MIGUEL AHUMADA Informacién Educativa
Secretaria de Educacion y Cultura

@ Inicio | Alumnos | Escuela | S C 5 | CErT: 2007-2008 AGO-J

Consulta

General Resultados de Busqueda para Inscripcion Grado 5

Integracion de =

Grupos AGUTLAR ZAPATA SANDRA SOFIA

Inscripoién AUZS970401HCHGPNO?  Matricula: 432509 1997/04/01
. 08DPR2332S YES APOSTOLES DEL AGRARISMO 2007 - 2008

Calificaciones - -

Bimestrales Estatus: INSCRITO S r._r_':fir:':”:': &

Calificaciones —

Finales 1 Alumnos

RIEI / ABC

Buscar Datos en Registro Civil (Sole Nacidoes en el Estado de Chihuahua)

Si el alumno no es localizado en la Base de Datos de Control Escolar, se podra realizar la busqueda en el Registro Civil siempre y
cuando tecleen sus datos completos del acta de nacimiento. Si el alumno es nacido en otro estado de la Republica o en el Extranjero
deberan solicitar su inscripcion en la Oficina de Control Escolar.



CALIFICACIONES BIMESTRALES:

En esta parte podran realizar la captura de las calificaciones de cada bimestre.
Deberan seleccionar el GRADO-GRUPO a capturar y el BIMESTRE correspondiente.

Q"’- CHIHUAHUA 08DPRODGBW - MATUTING Sisterna de
“ Gobierno del Estado ESCUELA MIGUEL ARUMADA Informacion Educativa)|

Sacretorin de Educacktn y Cultura

# Inicio | Alumnos | Escuela | Sesion | Reportes | Opciones | Cerrar Sesion 2007-2008 AGO-J
Cansulta
General Calificaciones Bimestrales
Integracian de :
Brihe Instrucciones
T Seleccione de |3 lista de opciones disponibles el GradofGrupo que desea capturary el himestre

MisEHpECE que deseado, posteriormente presione el boton Maostrar

| Calificaciones Nota Importante
Bimestrales

_Calificacinnes Solo se muestran alumnos que tengan registradas |as calificaciones del himestre anterior al
ElEa actual. (Con excepcidn del primer bimestre, donde 58 muestran todos)
RIELI / ABC Grado/Grupn |1 — & %| Bimestre |PRIMER | [ Mostrar |

Se desplegara la lista de alumnos del grupo seleccionado y las claves de las materias a calificar para el bimestre.

# Inicio | Alumnos | Escuela | Sesion | Reportes | Opciones | Cerrar Sesian 2007-2008 AGO-JU
Integracién de Bimestrales Horizontal v
Grupos

Inscripoion i Mombre Completo

Calificaciones
Bimestrales

1 |ACEYEDO / RODRIGUEZ * SEBASTIAM

EaliTicaDiDnES Z |ACOSTA / PALOMO * AARON ALAINNE
Inales

RIEI / ABC 3 |ANTILLON / SANCHEZ * DSCAR REMNE

4 |BAMDA / ZAPATA * DILAN ISRAEL

S |DE LA ROSA / URQUIIO * YALERIA

6 |GARCIA / FERNANDEZ * MARCO ANTONIO

7 |GARCIA / MARQUEZ * DIEGO ESTEBAN

8 |GOMZALEZ / CHAYEZ * ARTURD

7 |GOMZALEZ / MALDOMADD * LIZZETH

26 | SAMLUHEZ F LAHHKILLUD ™ KEYIMN JALH

27 |SANCHEZ / PENMNER * ANA YICTORIA

28 [SIANEZ / ARRIETA * MAXIMILIAND

29 [TARIN / SOSA * CRISTINA

30 (YIDAL / GONZALEZ * ERNESTO

|| l=|l=l| L=l ]|l ]| ]| |l
o {52153 YL 1

0 g e e
5 e s e
50 e

Actualizar Calficaciones ]




Dar clic en ACTUALIZAR CALIFICACIONES para que se graben los cambios.
Notas: - Al momento de que un alumno ya tiene sus calificaciones del bimestre se omitira de la lista del grupo y aparecera en la del
proximo bimestre. Para hacer cambios posteriores a un bimestre tendran que realizar una consulta del alumno en particular a cambiar su

calificacion y elegir la opcion de Calificaciones Bimestrales en el combo correspondiente.
El nombre de las materias se visualizaran si pasa el mouse por encima de la clave de la materia.

RIEI / ABC:
Esta parte se puede consultar o actualizar la informacion estadistica de un grupo vertida en el formato RIEI.

OPCIONES DEL MENU ESCUELA

GRUPOS:
En esta opcidn se visualizara la estructura de grupos con que cuenta el plantel para el presente ciclo escolar.

Ademas en esta parte podran realizar las siguientes acciones:

CONSULTA
Alumnos por Grupo
Integracién Global de Grupos

FALTANTES
Calificaciones por Grado-Grupo
Calificaciones por Grado
Calificaciones por CCT

CALIFICACIONES FINALES
Calificaciones Bimestrales
Calificaciones Finales

g
2. CHIHUAHUA 08DPRO0DGEW - MATUTING
ESCUELA MIGLEL ARUMADA

Sisterna de!
Informacion Educatival|

2007-2008 AGO-J

| Grupos |

Datos Centro
de Trabajo I —— | |
e A 30 | & 31| - 1 | - 1
Grupos a a0 11 20 B 29 B 30 1 20 11 a0
B 29 B 20 | B z0
|Totales |1 |30 2 |59 2 59| 2 61 2 59| 2 60

Rechazos de
Inscripoion



DATOS CENTRO DE TRABAJO:

En esta opcidn apareceran los datos oficiales del plantel como el nombre de la escuela, domicilio, teléfono y nombre del director.
Estos datos son de consulta y solo podran ser actualizados mediante escrito solicitado por el Director del Plantel.

2007-2008 AGO-J

Grupos
T —— Datos de Centro de Trabajo
de Trabajo
Mombre CT ESCUELL MIGUEL AHUMADA
Domicilio HIRADOR WUM 4524 RESIDENCIAL CAMPESTRE
Entre Calle THTA
Y Calle CCONNECTICUT
Colonia RESIDENCIAL CAMPESTRE CP 31238
Telefono 42 Fax 4231142 Ernail
Sector 05 Zona 011
Tratarmiento
Mombre Completo ADELA ELVIRA
&pellido Paterno LERMA
Apellido Materno CARBAJAL
OPCIONES DEL MENU REPORTES
REPORTES GENERADOS:

En esta opcién se desplegaran la lista de los reportes generados por el usuario y los cuales son conservados 15 dias en los servidores
del sistema. Se recomienda guardar los archivos generados en su equipo de computo para no perderlos.

#i Inicio | Alumnos | Escuela | Sesion | Reportes | Opciones | Cerrar Sesian 2007-2008 7
Reportes . . )
Generados Esta pagina se actualiza automaticamente cada 60 segundos.

Ultima Actualizacidn: 13:22.39

Crear Reporte

Servidor Estatus Producto Solicitud Respuesta

10



CREAR REPORTE:

En esta parte el usuario podré generar los reportes de Boletas Bimestrales, IAE’s de Fin de Ciclo, asi como otros productos como listas
de asistencias o utilitarias.

# Inicio | Alumnos | Escuela | Sesidn | Reportes | Opciohes | Cerrar i 2007-2008
Reportes
Gensrados Crear Reporte
| CrearReporte | Instrucciones
Selecrione de 13 lista de opciones disponibles el GradoiGrupo,
Seleccione el tipo de Reporte a generar.
Presione el hoton Crear Reponte.
Nota Importante
Log reportes generados son almacenados en los servidores de |3 Secretaria de Educacion y
Cultura hasta 15 dias naturales despues de su creacian.
Grado/Grupo
Tipo de Reporte |BDleta Bimestral v|
MENU DE OPCIONES
UTILERIAS:

En esta opcidn aparecera software que el usuario podra descargar a su equipo de computo para instalar posteriormente.

@ Inicio | Alumnos | Escuela | Sesion | Reportes | Opciones | Cerr: f b ety
| Utilerias |
——— Instrucciones Utilerias Disponibles
cambiar . E)e click sobre el nomhbre de la utileria gue desea 1. Adobe Acrobat Reader 4.05 en Esp'qi'iol
Contrasefia SElEel e o ) . . 2. Adobe Acrobat Reader 5.1 en Espaiiol
» Parainstalar la aplicacion de click sobre el hotdn Abrir. 3. Adobe Acrobat Reader 6.0 en Espaiiol
e Paradescargar la aplicacidn a su disco duro de click en el 4. Adobe Acrobat Reader 7.0 en Espaiiol
hotdn Guardar. 5. Adobe Acrobat Reader 7.0.9 en Espaiiol
6. Adobe Acrobat Reader 8.0 en Espaiiol
7. Adobe Acrobat Reader 5.1 en Ingles
% Adobe Acrobat Reader 7.0 en Ingles
9 Adobe Acrobat Reader 7.0.9 en Ingles
10 Adobe Acrobat Reader 8.0 en Ingles
11, Internet Explorer 6.0 en Espaiiol Version SEC
12.  Real Player FREE Player 10.5 en Espaiiol
DOCUMENTOS:

En esta opcidn se pondré a disposicion del usuario documentos para su consulta como las Normas de Control Escolar, Calendarios de
Actividades, Manuales de Capacitacion, etc.
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CAMBIAR CONTRASENA:

En esta opcion el usuario podra cambiar su contrasefia, al teclear su contrasefia actual y confirmar dos veces la contrasefia nueva.

CHIHUAHUA

Gobierno del Estado
Secretaria de Educacion y Culfura

# Inicio | Alumnos | Escuela | Sesian | Reportes | Opciones | Cerrar

Utilerias

Docurnentos

Carmbiar
Contrasefia

08DPROOGEBW - MATUTING Sisterna de
ESCUELA MIGUEL ARUMADA Informacién Educativa

2007-2008 AGO

Datos de Usuario

Nombre ESCUELA
Primer apellida PRIMARIA
segundo apellido FEDERAL

Contrasefia Actual | |

Hueva Contrasefia | |

Confirmar Contrasefia | |

| Actuaizar_|
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