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INTRODUCCIÓN: 
 

El Sistema de Información Educativa (SIE) es una herramienta desarrollada por la Dirección de Planeación que ayuda a la toma 
de decisiones permitiendo analizar los diferentes escenarios de cobertura en el Sector Educativo.  

 
Concentra los siguientes procesos de la Planeación:  

• Infraestructura Educativa.  
• Información Georeferenciada.  
• Áreas de Influencia.  
• Control Escolar.  
• Inversión Realizada.  

Con el fin de optimizar los recursos materiales y humanos a través de la localización de la inversión en Infraestructura Educativa.  
 
En su modulo de control escolar el sistema utiliza la misma estructura del SINCE para que la información de control escolar sea 
actualizada de una manera más simple para el usuario y además que pueda ser accesada desde un navegador estándar como el 
Internet Explorer en cualquier conexión de Internet. 
 
 
Las opciones de los menús que administrara el plantel desde el SIE y de los cuales se abordara en este manual de referencia son: 
 
 

Menú Alumnos: 
Consulta General 
Integración de Grupos  
Inscripción 
Calificaciones Bimestrales 
RIEI/ABC 

 
Menú Escuela: 
 Grupos  
 Datos del Centro de Trabajo 
  
Menú Reportes: 
 Reportes Generados 

Crear Reporte 
 
Opciones: 

 Utilerías 
 Documentos 
 Cambiar Contraseña 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
A continuación se explicara brevemente cada uno de los menús como apoyo a la capacitación recibida. 
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ENTRADA AL SISTEMA: 
 
Su equipo de cómputo deberá tener el siguiente software instalado: 
 

Internet Explorer 6.0 o versión más reciente 
Adobe Acrobat Reader 6.0 o versión más reciente 

 
 
Teclear en el navegador la Página de Acceso: http://since.chihuahua.gob.mx o http://since2.chihuahua.gob.mx 
 
La página de inicio les solicitara su usuario y contraseña. Los planteles usuarios del SINCE utilizaran su misma clave y contraseña 
asignada anteriormente. El usuario del SIE podrá cambiar su contraseña posteriormente dentro del sistema con la sugerencia de que se 
conserve la contraseña nueva ya que si esta es olvidada el Director del Plantel tendrán que solicitar por escrito un nuevo usuario.  
 
 
 

 
 
 
 
 
 
Notas Importantes:  - Es necesario que la fecha de la computadora sea la fecha actual para entrar al sistema. Si su usuario y contraseña  
        no son reconocidas en su equipo de computo revisar este requerimiento y si no tiene privilegios para hacer el  
                                  Cambio de fecha solicitar ayuda al administrador de su red. 
                                - Al terminar de trabajar en el SIE deben cerrar la sesión para salir del sistema porque la contraseña quedará activa 

      Por 48 horas y cualquier otra persona que tenga acceso a su computadora podría utilizar su cuenta. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://since.chihuahua.gob.mx
http://since2.chihuahua.gob.mx
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OPCIONES DEL MENU ALUMNOS 
 
 

CONSULTA GENERAL: 
 

Teclear los datos del alumno, ya sea sus APELLIDOS Y NOMBRE o CURP de manera parcial o completa para consultar la información 
del alumno. 
Nota: matricula es un número único de identificación de cada alumno asignado por el sistema 
 

 
 
 
 
Dar clic en BUSCAR. 
El sistema desplegara todos los registros que cumplen con los datos de entrada que se hayan tecleado. 
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Se podrá elegir un grado específico a consultar al deslizar el mouse y cuando aparezca la franja verde dar un clic sobre el registro.  
 
Dentro de un grado seleccionado podrán realizar la consulta de los siguientes rubros: 
  

Datos de la Escuela (donde curso el alumno el grado seleccionado). 
Calificaciones Bimestrales (calificaciones bimestrales del grado seleccionado). 
Materias (promedios finales del grado seleccionado). 
Regularizaciones (calificaciones y periodos de las materias presentadas por examen de regularización). 
Documentos Oficiales (folios de los documentos asignados al alumno). 

 
 

 
 
Consulta Ejemplo de Documentos Oficiales: 
 
 

 
 
 
Notas:  - Posteriormente podrán hacer la consulta por su matricula que es un numero asignado a cada alumno por el sistema.  

- Se sugiere que los datos sean consultados desde algún documento escolar con sus datos impresos (boleta, credencial,  
 etc.) y/o de su acta de nacimiento.   
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INTEGRACIÓN DE GRUPOS: 
 
En esta parte podrán realizar las bajas y/o cambios de grupo de los alumnos.  
Deberán seleccionar el GRADO-GRUPO a realizar los movimientos y simplemente elegir del combo la opción requerida:  
                “----“  para los alumnos a dar de baja  
                Y la letra del grupo “A, B, C, D” etc. para el grupo nuevo del alumno 
Dar clic en ACTUALIZAR GRUPOS para que se graben los cambios. 
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INSCRIPCIÓN: 
 
En esta parte podrán realizar las altas de los alumnos ya sea por traslado de otros planteles y/o altas por reinscripción de alumnos que 
no estén inscritos en el presente ciclo escolar en escuelas del mismo nivel o de inferiores. 
Deberán seleccionar el GRADO-GRUPO a realizar el alta y teclear los datos del alumno para buscarlo de la misma manera que se 
explico en la Consulta General. Si se encuentra al alumno desplegara únicamente el último grado registrado en el sistema. 
 
 
 

 
 
Para realizar la inscripción  en su plantel solo tendrán que dar un CLICK CUANDO LA FRANJA VERDE APAREZCA  debajo del nombre 
del alumno y esta será aceptada siempre y cuando cumpla con los requisitos normativos. Esta opción podrá ser usada tanto para los 
traslados entre alumnos del mismo grado y nivel, como alumnos de otros ciclos escolares anteriores que desean inscripción en el plantel 
en el ciclo escolar presente. 
 
 

 
 
Si el alumno no es localizado en la Base de Datos de Control Escolar, se podrá realizar la búsqueda en el Registro Civil siempre y 
cuando tecleen sus datos completos del acta de nacimiento. Si el alumno es nacido en otro estado de la República o en el Extranjero 
deberán solicitar su inscripción en la Oficina de Control Escolar. 
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CALIFICACIONES BIMESTRALES: 
 

En esta parte podrán realizar la captura de las calificaciones de cada bimestre. 
Deberán seleccionar el GRADO-GRUPO a capturar y el BIMESTRE correspondiente. 
 

 
 

Se desplegara la lista de alumnos del grupo seleccionado y las claves de las materias a calificar para el bimestre. 
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Dar clic en ACTUALIZAR CALIFICACIONES para que se graben los cambios. 
 
Notas: - Al momento de que un alumno ya tiene sus calificaciones del bimestre se omitirá de la lista del grupo y aparecerá en la del 
próximo bimestre.  Para hacer cambios posteriores a un bimestre tendrán que realizar una consulta del alumno en particular a cambiar su 
calificación y elegir la opción de Calificaciones Bimestrales en el combo correspondiente. 

- El nombre de las materias se visualizaran si pasa el mouse por encima de la clave de la materia. 
 
 

RIEI / ABC: 
 

Esta parte se puede consultar o actualizar la información estadística de un grupo vertida en el formato RIEI. 
 

 
 

OPCIONES DEL MENÚ ESCUELA 
 
 

GRUPOS: 
 
En esta opción se visualizara la estructura de grupos con que cuenta el plantel para el presente ciclo escolar. 
 
Además en esta parte podrán realizar las siguientes acciones: 
  CONSULTA 
   Alumnos por Grupo  
   Integración Global de Grupos 
  FALTANTES 
   Calificaciones por Grado-Grupo 
   Calificaciones por Grado 
   Calificaciones por CCT 
  CALIFICACIONES FINALES 
   Calificaciones Bimestrales  
   Calificaciones Finales 
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DATOS CENTRO DE TRABAJO: 
 
En esta opción aparecerán los datos oficiales del plantel como el nombre de la escuela, domicilio, teléfono y nombre del director. 
Estos datos son de consulta y solo podrán ser actualizados mediante escrito solicitado por el Director del Plantel. 
 

 
 
 
 
 

OPCIONES DEL MENÚ REPORTES 
 
 

REPORTES GENERADOS: 
 
En esta opción se desplegaran la lista de los reportes generados por el usuario y los cuales son conservados 15 días en los servidores 
del sistema.  Se recomienda guardar los archivos generados en su equipo de cómputo para no perderlos. 
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CREAR REPORTE: 
 
En esta parte el usuario podrá generar los reportes de Boletas Bimestrales, IAE’s de Fin de Ciclo, así como otros productos como listas 
de asistencias o utilitarias. 
 

 
 
 

MENÚ DE OPCIONES 
 

 
 
UTILERIAS: 
 
En esta opción aparecerá software que el usuario podrá descargar a su equipo de cómputo para instalar posteriormente. 
 
 

 
 
 
DOCUMENTOS: 
 
En esta opción se pondrá a disposición del usuario documentos para su consulta como las Normas de Control Escolar, Calendarios de 
Actividades, Manuales de Capacitación, etc. 
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CAMBIAR CONTRASEÑA: 
 
En esta opción el usuario podrá cambiar su contraseña, al teclear su contraseña actual y confirmar dos veces la contraseña nueva. 
 

 


