MODULO EXPEDIENTE DEL TRABAJADOR

La plataforma para llevar a cabo la captura del Mddulo del Expediente del trabajador es el portal
publico del Sistema de Informacién Educativa, en la direccién:

http://sie.chihuahua.gob.mx/publico

Esta plataforma opera bajo los navegadores de Google Chrome, Mozilla-FireFox,Edge y Safari.
Una vez en el Portal damos clic en la opcion de Expediente del Trabajador ubicada en el menu
Izquierdo o bien en el area de trabajo.
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Teclear el RFC y Contrasefia, si no cuenta con ella o no la recuerda revise el apartado VIl

Datos del Trabajador

RFC

Recuperacion de Contraseia de este manual.

Teclee RFC
Contrasena

Teclee Contrasefa

¢No recuerda su contrasena?


http://sie.chihuahua.gob.mx/publico

La primera ventana que aparece es la

., . o Actualizacion de Contrasena x
recomendacién de cambiar la contrasefa que

se le proporciond originalmente, es necesario | No ha actualizado su contrasefia

registrar un correo electrénico en Ia sech’)n Por cuestiones de seguridad se recomienda que cambie la

contrasefa asignada originalmente por el sistema por una que solo

de Datos Generales' ya que es a ese correo usted conozca en =l apartado Contrasefa.

donde se le remitird la contrasena en dado Registre una cuenta de correc electrénice en el apartade Datos

Generales para poder recuperar su contrasefia en caso de ser

caso que se olvide de ella, una vez realizado el | necesario

camb|o de Contraseﬁa' esta panta”a de]a ra’ de Este mensaje dejara de aparecer cuando actualice su contrasena

aparecer.

Posteriormente se mostrara la
pantalla donde aparecen las
instrucciones generales; se deberd
realizar la captura de cada una de los
Apartados de Datos Personales,
Datos Generales, Datos Fiscales,
Esquema de Pago y Formacion
Académica

Seleccionar un Apartado de la lista

I Istruceones - Expediente: PALP7g0620CEA

El Ml del Expediente: del Trabagador (MET) €3 una forma de amonizar La informacion de los rabajadanes de Servicios Educativos del Estado de Chitushua con los
regislios del Fondo de Aportaciones para la Nomina Educaliva FOND. mediante la inlegraciin un expediente electronico. avalado con los datos personales. dalos

Tamiliares.

es resporsabilidad de cada rabajader e
g8 4 QUINCENAS 3 Partr de que

En st che e haya slguna duda ol teefona y comeo de sopore Son los Soukmles
Tedidon: 291335 &
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Instrucciones v

----EXPEDIENTE DEL TRABAJADOR----
Instrucciones
Datos Personales
Datos Generales
Datos Fiscales
Esquema de Pago
Formacion Académica
Trayectoria Laboral
Cadigo de Conducta SEECH
----SERVICIOS PERSONALES----
Asistencia
Reporte de Omisiones de Pago

Constancias

Detalle de Pago
FUPs

Concentrado de Percepciones
----SEGURIDAD----

Actualizar Contrasefia

> Constancia de Situacion Fiscal
> Acuse de Movimientos de Actualizacion de Situacidn Fiscal (en caso de que apligue)



l. Datos Personales.

a. Revise cuidadosamente sus Datos Personales

I Datos Personales v Expediente: RAMF750520C2A

" Primer Apellido Segundo Apellido * Nombre(s)
RAMIREZ MARQUEZ FERMANDO
" Fecha de Macimiento * Género * Nacienalidad
1075/05/20 Hombre ~ MEXICANA v
" Pais de Nacimiento " Entidad de Nacimiento " CURP
MEXICO ~ CHIHUAHUA L3 RAMF750520HCHMRRo2

" Estado Civil | | solicito que se realice la comeccitn de mis dates personales

Soltero {a) ~ {Para realizar la comeccion proporcione al sistema su Acta de Nacimiento y/o CURF)
Seleccione solamente si algune de los datos es incormecto.

" Documentacion

Imprimir Constancia de Registro

Cerrar Sesion

b. En dado caso de que algun
dato de los anteriores tenga
error seleccione el cuadro ¥ Solicito que se realice la correccion de mis datos personales.
de Solicito que se realice la  (Pararealizar la correccion proporcions al sistema su Acta de Nacimiento y/a CURP)
correcion de mis datos
personales, con esto nos
daremos a la tarea de

Seleccione solamente si alguno de los datos es incorrecio.

revisar y corregir lo que sea necesario en base a los documento que se carguen en el
modulo.

* Estado Ciwvil

c. Enelcampo de Estado Civil,
seleccione de la lista la opcién -
Seleccions.

que corresponda. Soltero (a)
Casadao (a)

Seleccions. -




d. EnlaSeccion de Documentos se debera cargar cada uno de los documentos

solicitados, para ello de clic en el documento que se desee.

" Documentacion

D Identificacion Oficial

D Acta de Nacimiento

Aparecerd la siguiente pantalla, el formato
requerido es que los archivos sean extension PDF,
en caso que no contaran con este formato se
permitird cargar las extensiones JPG, PNG y GIF, el
tamafio no deberd ser mayor a 5 Mb por
documento, y se recomienda que al escanearlos se
utilice una resolucién de 300 puntos por pulgada
(dpi). Para realizar la carga de clic en el botdn

Seleccionar Archivo

Se activara la pantalla de

& Abrir E

Identificacidon Oficial x

Se recomienda que el documento no exceda los
300 puntos por pulgada (dpi).

La extension de archivo valida s PDF. sin embargo
se aceptan tambien JPG. PNG v GIF

De clic en el boton para seleccicnar el archivo en su
computadora v posteriormente de clic en "Subir
Archivo”

Seleccionar archivie | Mingun archivo seleccionado

Subir Archivo

@vv|@ 3 Biblin‘te(as » Documentos » "

Explorador de Windows,

Organizar ~ Mueva carpeta

para que se seleccione la =

¢ Favoritos
& Descargas
Bl Escritorio

ruta y el archivo que

Mombre

contenga el documento

Biblioteca Documentos
Incluye: 2 ubicaciones

Organizar pon:

Carpeta ~

-

Fecha de modifica... Tipo Tamad *

75l Sitios recientes| = & MY PICTUres LU 7 SUUY LEUS 3., \3TPETA OE arcnivos
. |4 Imagenes y vid 2 My Videos 14/07/2009 12:08 a... Carpeta de archivos
Correspondlente; una . Mueva carpeta 21/09/2015 09:02 a... Carpeta de archivos
. = Bibliotecas b . Panasonic 08/04,/2016 01:05 ... Carpeta de archivos v
vez localizado, B = . [
Documentos -J ~Snual SIE-MET.docx 28/04/2017 09:10 a... Documento de Mi... =
SE|ECCi0nar dicho [&=] Imdgenes |E curp_AMN.pdf 23/06/2016 09:59 a... Documento Adob... i
&' Misica % Default.rdp 19/02/201612:19 ... Conexidn a Escrito...
archivo y presionar el B videos desktop.ini 29/05/2013 09:46 a... Opciones de confi.. -
- || T | +
BOton de Abrlr MNombre: curp_AMN.pdf - [Todoslos archivos ']
[ Abir |+] [ concelar |




Enseguida del Botén
Seleccionar Archivo, aparece el
nombre del archivo
seleccionado, si desea cambiar
el archivo solo debera presionar
nuevamente el Botdn
Seleccionar Archivo y repetir el
paso anterior. Una vez hecho
ésto dar clic en el Botdon de
Subir Archivo.

Seleccionar archivo | identificacion oficial pdf

Subir Archivo

El sistema le notificara la carga exitosa del archivo al cerrar esta ventana, y cambia el color del

icono a verde que corresponda al documento cargado.

" Documentacion

Identificacién Oficial X
@ Identificacion Oficial o, D RFC
Archivo Recibido Exitosamente! D Acta de Nacimiento D Cartilla Militar

Archivo: RAMF750520HCHMRRo2_I0 PDF
Tamafio: 70654 bytes
Tipo: application/pdf

De clic en la esquina superior derecha para cerrar

esta ventana

D CURP

Debera realizar los mismos pasos para cada uno de los

documentos.

Si desea ver el documento que ha sido cargado, solo basta con dar clic en el icono del documento

y se abrird la interfaz del archivo.

Reemplazar Documento

Cédula de Identificacion Fiscal

oo
oo SAT

RFC CONTRIBUYENTE 000

Registro Federal de Contribuyentes

NOMBRE CONTRIBUYENTE

Nomibre, denominacidn o razan social

En dado caso que requiera cambiar el documento que se cargd, a través del boton Reemplazar

Documento le permitira volver a cargar el archivo correspondiente.



Il. Datos Generales

I Datos Generales v Expediente: RAMF750520C2A

Teléfono Celular Teléfono Fijo Correo Electrénico Personal Confirme Correo Electronico
6141234567 {10 digitos, ejemplo: 614. correo@gmailcom correo@gmailcom
cilio Particular Documentacién
" Calle " Nim. Ext. N Int @m de Domicili
AZTECAS 11 I E M. Ink
S . ,
31000 ‘Colon v
Entidad Municipic
CHIHUAHUA CHIHUAHUA
. .
CHIHUAHUA

Guardar Datos Generales

a. Capturar los campos: Teléfono Celular, Teléfono Fijo a 10 digitos sin espacios ni caracteres

especiales (#*/-$%&, etc.), Correo Electrénico Personal y Confirmar Correo Electrénico.

Teléfono Celular Teléfono Fijo Correo Electrénico Personal Confirme Correo Electronico

6141234567 t10 digitos. ejlemplo: 614, corrreomgmailcom correoagmailcom

b. En el area correspondiente al Domicilio,

Domicilio Particular

favor de capturar la Calle y Numero (no

* Calle * Ndm. Ext. Num. Int.
se aceptan caracteres especiales por PETECHS 1 NOmEXL || Namint
ejemplo #*/-$%& ), Cédigo Postal y del ‘:""""'""“"' S .
Campo Colonia y Localidad seleccionar la — vimcpio
correspondiente, y finalmente presionar CHRUARCA CHIUATU
el Botén Guardar Datos Generales. |:°:h:d
Chihuahua

Fraccionamiento Presa Chihuahua
La Puerta de Chihuahua

Productos Horticolas de Chihuahua

Guardar Datos Generales

c. El darea de Documentacion funciona exactamente igual que la referida en la opcién de

Datos Personales, enla Seccién I. d)



Ill. Datos Fiscales

Es necesario registrar el domicilio fiscal del trabajador, el cual lo encontrara en su CONSTACIA

DE SITUACION FISCAL que emite el SAT.

CEDULA DE IDENTIFICACION FISCAL
HACIENDA $%sar

COMSTANCIA DE SITUACION FISCAL

Lugar y Fecha de Emsain
CHIHUAHUA . GHIHUAHLIA A 26 DE MAYO DE 2022
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£ Cémo puedes obtener la Constancia de Situacién Fiscal?

DE CUALQUIERA DE LAS SIGUIENTES MANERAS:

Con contrasefia:

httpss/ /waww.sat.gob.mx

Menu: Personas.
Seleccion de "Otros tramites y
SeTVICIOS .

Clic en "Genera tu Constandia de
Situacion Fiscal".

Ingresar RFC y contrasefia o firma
electrénica (e.firma) vigenta.

ar la
Mévil

Des:
app SA

Ingrasar con RFC y
contrasefia.

i Bl

Sin contrasefia:

Fuedes solicitar la Constancia
de Situacién Fiscal acudiendo a

I resar RFC a 13 posiciones.
) las eoficinas del SAT, incluse sin
cita.

Comeo electronico personal.
Numemodulara‘lﬂ posiciones.
Paso 2.

Sélo es necesario presentar la

Ingresa documentacién identificacién oficial.

requerida por la autoridad.

Confirma tu identidad
a través de un video.

¢ Coémo puedo sacar mi contrasena?
Puedes generarla o actualizarla a través del SAT ID.



a. En la constancia de situacion fiscal localice el apartado de DATOS DEL DOMICILIO
REGISTRADO, esa informacion corresponde a su domicilio fiscal y es la que se debe de
asentar en el Modulo del expediente del Trabajador

I Datos Fiscales v Expediente: RAMF750520C2A

NOTA IMPORTANTE: El domicilio fiscal registrado debe coincidir con el que aparece en la Constancia de Situacién Fiscal

e " Documentacion
Régimen Fiscal

Asalariado ~ D Constancia de Situacion Fiscalo//o

Domicilio Fiscal - e igustal damicibo partoutar | |

" Calle “ Nam. Ext N Int.
L Ext
 Cadiga P * Coloni
Codigo Po ‘Codigo Postal No Valido w
Entidad Mumicipio

Guardar Datos Fiscales

Teclear la calle, NUmero Exterior, en su caso el Numero interior y el Codigo Postal tal y como se
encuentra en su Constancia de Situacion Fiscal,

Domicilio Fiscal - gual al domicilio parlicular | |

" Calle * Nam. Ext MumL Int.
AFTECAS B15 MG, Ink
31200 Altavista w
- Colon
Altavista

Para el campo de Colonia se
habilitaran las opciones e
disponibles, en caso de que no Ciudad Universitaris
localice en la lista la colonia que De la Madre {10 de Mayo)
se encuentre en su constancia, La Cima

seleccionar la opcién COLONIA Magisterial Universidad
NO EXISTENTE EL EN CATALOGO

Residencial Nieves

Rinco de La Cima

Silvino Rodriguez

Unidad Tecnolégico
== COLONIA NO EXISTENTE EN CATALOGOD ==




En ese caso se le permitira registrar manualmente el nombre de la Colonia, los campos de Entidad
y Municipio se cargan de manera automatica por parte del sistema

- Codioo Postal . _
31200 " COLCMIA MO EXISTENTE EN CATALOGD ™ w
* Registre el nomiyre de la colonia
PAMNAMERICANA
Entidad Municipio
CHIHUAHLA CHIHUAHLA

En el campo de localidad, teclee las primeras letras para que se activen las opciones de acuerdo a
lo que esta capturando, seleccione la que corresponda, no olvide presionar el botén de Guardar
Datos Fiscales

. _
chi

Chihuahua

El Ranchito Guardar Datos Fiscales
El Ranchito

El Ranchito de Ledezma
Fraccionamiento Presa Chihuahua
Guerachi de Arriba

La Puerta de Chihuahua

Productos Horticolas de Chihuahua
Ranchito Perez Vargas

Rancheo Chico

Rancho Chico

Rancheo la Conchita

Wichi [Restaurantel

Alamo Chico

b. El drea de Documentacidn funciona exactamente igual que la referida en la opcién de
Datos Personales, en la Seccidn I. d)

" Documentacion

D Constancia de Situacion Fiscalo//o



* Documentacion
c. Solo si usted realizo alguna

correccion ante el SAT posterior al 10

de mayo de 2022, el sistema _

detectard la necesidad de cargar el
ACUSE DE MOVIMIENTOS DE
ACTUALIZACION DE SITUACION

FISCAL, por lo que se le habilitara el Datos del Acuse de Movimientos
botén de carga para dicho documento ~ ''P0 de Movimiento
y deberd registrar la fecha en que Cambio de Domicilio v
realiz6 el tramite ante el SAT. .
. A Fecha del Aviso
Presionar el botén de Guardar Datos
Acuse = v |9 V| | 2022

Guardar Datos Acuse

Si usted realizd el tramite de actualizacion de datos en las Oficinas del SAT, el documento del
Acuse de Movimientos de Actualizacion de Situacion Fiscal le fue entregado fisicamente y si
cuenta con contrasefia del portal del SAT lo puede descargar nuevamente de
https://www.sat.gob.mx

_

HACIENDA e sarT |7 HACIENDA 2esaT
ACUSE DE MOVIMENTOS DE ACTUALIZACION DE SITUACION FISCAL ACUSE DE MOVIMIENTOS DE ACTUALIZACION DE SITUACION FISCAL
Facha o8 Emision b
omm.nn.&aesmwmm
P—
e —— r————
[ SR AN N Davm: 1o gt e ot 3, Baam s g et P, o M o o S 19 el - O P 1t P,
e ‘ehcin son recucnn  sascize.
bt But ey peissin et 7 oyt o b ity 4 EAT. o ittt oo s Lieninets £1 Pt 0
Serempen | et @ b bl S J
——— a — esin
. S mewisos ey SECUUSSLE Sub oy Sets Miveo, 81 B B2 ZES des o arbenhew 1 G 373 B SAT mesi
gt Apmids Eamged man’
Cmtra Drgma Sl
Tipo 03 Movimients: Sule e
e B du e ada) e emtes G Aot RO E:a:'ﬂ-”—
Diaios O LAICACKN
Tig=w #e Dversniin. Loty Fuviat
T @0 hoindas i bt

.. GOBJERNO DE
./ MEXICO

.. GORJERNO DE
\/ MEXICO

e care
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https://www.sat.gob.mx/

IV. Esquema de Pago.

a. Sirecibe su pago por depdsito bancario, debera aparecer el banco y la CLABE interbancaria,
favor de revisar dicha informacion.

Bancarizado

Si No
Institucicon Bancaria CLABE Interbancaria (18 posicionas)
BAMORTE - 123456789101112131

Solicito que se realice la correccion de mis datos de esquema de pago.

tPara realizar ion proporcione al u t uental

Selsccions

Documentacion

B Estado de Cuenta

Cerrar Sesion

b. En caso de que algin dato sea
incorrecto marcar cuadro de Solicito
que se realice la correcion de mis datos
de esquema de pago, con esto nos

Y Solicito que se realice la correccion de mis datos de esquema de pago.
(Pararealizar la comeccion Proparcione al sistema sul Esfado de Cuenta)

daremos a la tarea de revisar y corregir Selectione salamente 5l El.gdrljld?lili".|E.II5ESI']CIZ""'-Z"Z'.C)

lo que sea necesario en base al estado de

cuenta que se anexe en el sistema y los datos reportados de donde se realiza la dispersién.
c. El area de Documentacion funciona exactamente igual que la referida en la opcidén de

Datos Personales, enla Seccidn I. d)

Nota: En el documento referente al Estado de Cuenta, los datos que deben estar

visibles son el nombre del Titular (Trabajador) y la CLABE interbancaria donde
recibe los depdsitos de su ndmina.

11



V. Formacion Académica

Instrucciones Datos Personales Datos Generales Esquema de Pago Contrasena

* Nivel de Estudios © Afios * Institucion * Nombre de la Institucion
Seleccione.. B Seleccione.. |Z| Seleccione.. |z| MNombre de la Institucion
Carrera * Documento Folic Documento

Seleccione..

Guardar Formacion

Cerrar Sesion

* Documentacion

“ Nivel de Estudios

Seleccione... H

[ soeccone. B
PRIMARIA INCOMPLETA
PRIMARIA TERMINADA
, . . ., COMERCIAL INCOMPLETA
a. En este apartado se debera registrar la informacion CARRERA COMERCIAL TERMINADA
. . . CARRERA TECNICA INCOMPLETA
refe rente al N |Ve| Maximo de EStudIOS del CARRERA TECHICA TERMINADA
. ., . SECUNDARIA TNCOMPLETA
Trabajador, para ello en la opcién de Nivel SECUNDARIA TERMINADA
P . . BACHILLERATO INCOMPLETO
Maximo de Estudios seleccionar el que BACHILLERATO TERWINADO
NORMAL INCOMPLETA
CO rresponda . NORMAL TERMINADA
NORMAL SUPERIOR INCOMPLETA
NORMAL SUPERIOR TERMINADA
LICENCIATURA INCOMPLETA
PASANTE DE LICENCIATURA
LICENCIATURA TERMINADA
MAESTRIA INCOMPLETA
MAESTRIA TERMINADA -

m

- Afios " Institucién
Seleccione. H Seleccione. H Una vez seleccionado el nivel,
Seleccione... registrar los AfRos completos concluidos, la Institucién donde
: F haya realizado sus estudios y teclear el nombre de la misma
4 (Nombre de la Institucion).
:
*Nombre de la Institucion
Nombre de la Institucion
En el caso de que el nivel de estudio que este registrando
Carera sea Carrera Técnica, Normal, Normal Superior, Licenciatura,

) Maestria, Doctorado, Post-Doctorado u Otros, favor de
LaTEr

capturar la Carrera correspondiente.

12



" Documento
El campo de Documento se refiere al documento probatorio Cedula Profesional E

que se cargara como respaldo de la informacion que se esta Seleccione...
Boleta

registrando.

Certificado

Constancia
Titulo Profesional

En el caso de que Documento sea Cédula Profesional,
Certificado y/o Titulo Profesional, se debe asentar el Folio
Documento el cual debe de ser a 5 posiciones, en caso de no
tener un dato de folio como tal, se debe de registrar la
informacién que contenga la parte de atrds del Titulo, y los
separamos con un -, estos datos deben de asentarse en el orden
que aparezcan en el documento, por ejemplo 32-9-32

Folio Documento

Folio Documento

Una vez capturada toda la informacidn requerida, favor de dar clic en el Botén de Guardar
Formaciodn, ya que con ello el registro sera almacenado en la base de datos

Se ha guardado la informacion

La informacion se ha guardado exitosamente

Cerrar

D tacic
b. Una vez que la informacidn se haya guardado, se procede a cargar la
Documentacion correspondiente, dando clic en el icono de: D
La cual funciona exactamente igual que la referida en la opcién de Datos
Personales, enla Seccién I. d)
" Documentacion
Hiivel Afics  Insfituciin Carrera Documento Folio Documentacion Eliminar
HOT-LICENCIATURA 4 UNIVERSIDAD ING. Cedulz 12345678
TERMINADA AUTONOMA DE INDUSTRIAL  Profesional

CHIHUAHUA

13



En dado caso que requiera hacer una correccion a lo registrado en esta seccidén o bien eliminar la
informacién, se puede utilizar la el botén de Eliminar, el cual le pedira la confirmacién de la accién

de borrado.

Eliminar Registro de Formacion Académica

Ha seleccionado la opcién para eliminar un registro de formacion académica

Esta accion eliminara del sistema el registro de formacion academica
seleccionado y el documento que tenga registrado.

(Esta seguro que desea eliminar el registro de formacion académica?

Nota importante:
Se requiere registrar el Nivel Maximo de Estudios del Trabajador, en dado caso que

dicho nivel no esté concluido, es menester integrar también el nivel inmediato anterior.
Asi mismo, es posible registrar mas de un documento de Estudios de Educacién Superior
o Posgrado (Licenciatura, Maestria, Doctorado)

Un ejemplo visual del llenado del apartado de FORMACION ACADEMICA lo puede encontrar en:
https://www.youtube.com/watch?v=GhSipo-syvl

14


https://www.youtube.com/watch?v=GhSipo-syvI

VI. Constancia de Registro

El modulo le permite imprimir una Contancia de Registro, que
desglosa los documentos que han sido cargados en el MET,
este botén se encuentra ubicado en la opcién de Datos

Personales, dicha constancia podra descargarla y/o imprimirla.

PALPTS0STOCEA-T0180479-1223-D6B407TEZADTT 1EDMFACTZ046 pf

SeECH ‘{.}) DE EDUCACION
- o ¥ DEPORTE
. Sarvicios Educatives del Estada de Chitwahua Chihuahua

Chihuahwa, Chihiahua, a 20 de Mayo del 2018
Constancia de Registro Mddulo de Expediente del Trabajador

Falio: 346-01
Filiacion: PALPTS0EZ0CEA
Nombre: PARRA LOZA PERLA DEL CARMEN

De acuerdo & los registios electrinicos del Modulo del Expediente del Trabajador en el Sistema
de Informacion Educativa, se detalla el regisiio de la caplura y carga de ka infprmacion,
Jos siguients e

Fecha de Registra

lgentficacion Orficial 2017/06/08 10:18 hrs.
RFC 201710608 10:18 hrs.
CURP 201710608 10:18 hrs.
Acta de Nacimienio 2017/07120 1557 hrs.

VIl. Pestana de Contrasena

Esta pestafia le permite modificar su contrasefia que se le asigng,

Imprimir Constancia de Registro

= o SECRETARIA
|- 4 BE EDUCACIGN
‘; ‘Saricios Eoueaiives o Eatago 0 Ghibuahua Chihuahya | ¥ 2EFORTE
Chihuahua, Chituahua. a 28 de Mayo del 2018
Constancia de Registro Médulo de Expediente del Trabajador
Folio: 84501
Filiazién:
Nombre:

De acuerdo a los registros electrinicos del Médulo del Expedients del Trabajador en el Sistema
E a de La i

de Informacién Educativa, se detalla el registo de Ia captura y carp: informacion,

Documsnto Fecha da Reglatro
Identificacién Oficial 2017/08108 10:18 hrs.
RFC 2017106108 1018 hrs.
CURP 2017106108 1018 hrs.
Acta de Nacimients 2017007120 15:67 hrs.
GComprobante de Domiciia  2017/06/08 10-20 hrs.

Estado de Cuenta 2017/06/08 10:20 hrs.
LICENCIATURA TERMINADA
Cedula Profesional 2018/05728 12:11 hrs.

por seguridad le

recomendamos realizar esta tarea al menos una vez, y asi tener la garantia que solo el

trabajador conoce su clave. Para ello debe de proporcionar su Contrasefia Actual y en el

campo de Nueva Contraseia registre el nuevo dato, vuelva a teclear su contrasefia en

Confirme Nueva Contrasefa y dar clic en el botén de Actualizar Contrasefia.

Instrucciones Datos Personales Datos Generales

Recomendacionas:

direccidn de coreo electrdnico en el apartado de Datos Generales para poder recib

Contraseha Actual Muéva Contrasena

Actualizar Contrasedia

Cambie su contrasefia periddicamente para garantizar que solo usted podra acceder a la informacion contenida

L CONtrasedia por e5a

Esquema de Pago Contrasedia

Su expediente

&N caso de

Confirme Mueva Contrasedia

Es muy importante registrar una direccion de correo electrénico en la Seccién de Datos

Generales, ya que si olvida su contrasefia se le remitira su clave a ese correo.
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VIIl. Recuperar Contraseia

RFC
dar clic en éNo recuerda su contrasena? Teclee RFC

Contrasefia

Para recuperar su contrasefia en la pantalla de inicio

Ingresar

su contt ha?

_ Solo debe capturar su RFC, si ya registro previamente un correo
Datos del Trabajador

— electronico seleccionar Si y teclear el codigo de seguridad que
scles FFC se le proporcione seguido del botén de Recuperar Contraseiia,

¢Registro correo electronico previamente? en bI’EVe I’ECIbII’é en su correo registrado |a Contl’aseﬁa aCtua|.
® Si No

Cédigo de Seguridad  BRAMTGTE;

Recuperar Contrasefia

Datos del Trabajador

RFC

Si no tiene un registro previo de su correo electrénico,

¢Registro correo electronico previamente?

seleccione No el sistema le pedird su CURP, Clave de S BNo

Centro de trabajo, Nﬁmero de Empleado y el correo :m:pcurc\cnetés\gulentemfcurmamc-ncuepuedeencun’ra\er\su
alon de pago:

electrénico que quedara registrado, y a través del cual [rEi—

Recuperara la contrasefia. No olvide teclear también el T

cédigo de seguridad proporcionado seguido del Botéon de moes o
Recuperar Contrasefia

Codigo de Seguridad B455635

Recuperar Contrasefia

Recuperar Contrasena - Expediente del Trabajador
Si algiin dato no coincide

apa receré el Siguiente 5 dalos proporcionadas no fueron enconl ible b o wren electrinico. Por

favor intente de nueve o envie

mensaje, por lo que
debera realizar el
procedimiento anterior nuevamente.

Un ejemplo visual para la RECUPERACION DE CONTRASENA se encuentra en el siguiente
video https://youtu.be/gMR3jx0yioA
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